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CLAUSULAS GERAIS
1.2 OBJETO

O presente caderno de encargos compreende as clausulas juridicas, bem como as especificacdes técnicas a
incluir no procedimento pré contratual de aquisicdo de servigos de manutencdo dos Edificios (Edificio Principal e
Edificio de Pds-Graduagdes) e de manutencdo preventiva dos equipamentos de ar condicionado da Faculdade de

Economia da Universidade do Porto.

2.2 CONTRATO
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagcdes relativos ao caderno de encargos;

c. O presente caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo

diploma legal.

3.2 PRAZO DO CONTRATO
1. O contratoinicia a 1 de fevereiro de 2021 e termina a 31 de margo de 2022.

2. O contrato podera ser renovado por periodos de um ano, com o limite de uma renovacdo, sem prejuizo das

obrigacGes acessdrias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

3. O contrato renova-se caso nao seja denunciado, por qualquer das partes, com uma antecedéncia minima

de 60 dias, por carta registada com aviso de rececao, relativamente ao termo do contrato inicial.

4. O contrato extingue-se atingido o seu termo ou o prego contratual.

Pagina 2 de 26



[WPORTO

e o CADERNO DE ENCARGOS
SERVICOS L
PARTILHADOS CONSULTA PREVIA N2 SCGC_FEP_CPR20A006: AQUISICAO DE SERVICOS DE APOIO AO FUNCIONAMENTO E DE AVAC

NOS EDIFicI0S DA FEP
SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

5. Caso seja atingido o termo referido no nimero um e ndo seja atingido o prec¢o contratual, o Cocontratante

nao terd direito a qualquer indemnizagao.

4.2 OBRIGACOES PRINCIPAIS DO COCONTRATANTE

1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou

nas clausulas do contrato, decorrem para o Cocontratante as seguintes obrigag¢des principais:

a.

Prestar o servigo objeto do presente procedimento em conformidade com a proposta apresentada,
com as normas legais aplicaveis ao exercicio da atividade, com as carateristicas técnicas e requisitos

definidos no presente Caderno de Encargos e demais documentos contratuais;

Acompanhamento dos contratos em curso, nos termos definidos no presente Caderno de Encargos e

demais documentos contratuais;

Prestar servicos no que diz respeito a manutencdo preventiva e corretiva das instalagbes AVAC,

efetuadas de acordo com o plano e fichas de manutengdo constantes do anexo |;

Emitir relatérios mensais sobre a monitorizagdo dos contratos/execucdo de trabalhos, onde conste:
— Informacéo de todo o servico prestado;

— Informagdo com todo o material utilizado;

— Informacgdo pormenorizada de ocorréncias imprevistas.

No final da execucdo contratual o Cocontratante obriga-se a entregar um Plano de Manutencao
Integrado, no entanto ao longo da vigéncia do contrato, deve o Cocontratante indicar medidas numa

perspetiva corretiva e/ou de melhoria a implementar aos planos ja existentes.
O plano referido no nimero anterior deve incluir, entre outros, os seguintes aspetos:
— lIdentificagdo dos contratos de manutengao existentes;

— Redefini¢do das suas condigdes caso seja necessario.

2. Constituem, ainda, obriga¢des do cocontratante:

a.

Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a execug¢do do
contrato, todo e qualquer equipamento necessdrio a prestacdo deste servico, nomeadamente
andaimes com diversos corpos em altura, todas as maquinas necessarias tais como de furar, fazer
medi¢Oes, etc e todo e qualquer material consumivel nomeadamente lixas, brocas, correias dos

ventiladores, etc;

Os técnicos afetos ao contrato a celebrar serdo os mesmos durante a vigéncia do mesmo, e no caso de
faltas ou férias serdo substituidos por outros da mesma categoria, apds valida¢do pelo Contraente

Publico;
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¢. Comunicar antecipadamente a Universidade do Porto, logo que tenha conhecimento, o facto que torne
total ou parcialmente impossivel o fornecimento objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer

outra das suas obriga¢des nos termos do contrato celebrado com o Contraente Publico;

d. Na&o subcontratar, no todo ou em parte, a execugao do objeto do contrato, sem prévia autorizagao do
Contraente Publico;

e. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere, designadamente, a
sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua situacdo juridica e a sua situagdo
comercial;

f.  Cumprir as politicas, praticas e procedimentos de seguranca de informacdo do Contraente Publico;

g. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informag¢&es que obtenham no
ambito da formacgdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execuc¢do, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros
que nelas se encontrem envolvidos;

h. Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas necessdrios para o

cumprimento atempado das obriga¢des assumidas no contrato.

5.2 LOCAL DE EXECUCAO DA PRESTAGCAO DE SERVICOS

A prestacgdo de servicos sera efetuada na Faculdade de Economia da Universidade do Porto, no Edificio Principal,
sito na Rua Dr. Roberto Frias, 4200-464 Porto e no Edificio das Pds-Graduagdes, sito na R. Actor Ferreira da Silva,
4200-464 Porto.

6.2 SEGUROS

1. E da responsabilidade do Cocontratante a cobertura, através de contrato de seguro, dos riscos inerentes a
atividade.

2. O cocontratante devera apresentar, apds celebragdo do contrato, mas antes de iniciar a prestacdo dos
servigos previstos no contrato, apdlices de seguro contra acidentes de trabalho do(s) trabalhador(es) a ser
empregados, bem como seguros de acidentes a favor de terceiros e bens (indemniza¢do dos danos causados as

instalacBes e/ou a terceiros devido a prestagdo incorreta dos servigos).

7.2 PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

1. Em relagdo aos dados pessoais a que o Concessiondrio vai aceder no ambito desta relagdo contratual,
obriga-se, desde ja a cumprir com a legislagdo em vigor em matéria de protecdo de dados pessoais e a adotar
medidas técnicas e organizativas adequadas para obstar a acessos ndo autorizados, transmissdo ou modificacoes

de dados pessoais ndo autorizadas (principalmente através da rede informatica), regendo-se nas execuc¢do das
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suas tarefas, em especifico nas operagdes que envolvam tratamento dos dados pessoais pelos principios da

seguranca, confidencialidade, integridade, finalidade, minimizagdo, necessidade e transparéncia.

2. A Universidade do Porto cessard de imediato o presente contrato sempre que entenda que o
Concessionario ndo esta a cumprir o Regulamento Geral de Protecdo de Dados, Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a prote¢do das pessoas singulares no que

diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados.

3. Para efeitos do presente contrato, entende-se por violagdo de dados pessoais, uma violagdo da seguranca
que provoque, de modo acidental ou ilicito, a destruicdo, a perda, a altera¢do, a divulgacdo ou o acesso, nao

autorizados, a dados pessoais recolhidos e tratados pela Universidade do Porto.

8.2 OBJETO DO DEVER DE SIGILO

1. O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao contraente publico de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com

a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a execuc¢do do

contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo cocontratante de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

4. O cocontratante deverd guardar sigilo quanto a informag¢des que possa obter no ambito da execugdo do
presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢cdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confiancga devidos as pessoas coletivas

9.2 PRECO CONTRATUAL

1. Pelo fornecimento dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Contraente Publico deve pagar ao Cocontratante o preco global

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego base para a aquisicdo é de 74.360,00€ (setenta e quatro mil trezentos e sessenta euros), no prazo
maximo de vigéncia admitido de 1 de fevereiro de 2021 a 31 de margo de 2023, (valores sem revisdo de precos e

sem IVA), distribuido da seguinte forma:
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a) 57.590,00€ (cinquenta e sete mil quinhentos e noventa euros), correspondente ao prego dos servigos
de manutencgao geral dos Edificios da FEP. O preco da prestagdao mensal, ndo pode, em qualquer caso, ser
superior a 2.215,00€ (dois mil duzentos e quinze euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

b) 10.270,00€ (dez mil duzentos e setenta euros), correspondente ao prego dos servigos de manutengao
preventiva dos equipamentos de ar condicionado do Edificio de Pés-Graduagdes. O preco da prestacao
mensal, ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 395,00€ (trezentos e noventa e cinco euros),
acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

c) 6.500,00 € (seis mil e quinhentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, para aquisigdes de

pecas/consumiveis de acordo com as manutencgdes corretivas, sempre que necessario.

3. O prego contratual mensal resultara da divisdo do valor da proposta por 26 (meses), previstas nas alineas a)

e b), somado de aquisi¢cdes pontuais de pecas/consumiveis de acordo com a alinea c) do ponto anterior.

4. O preco referido no numero 2 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja

expressamente atribuida ao Contraente Publico.

5. Os pregos constantes da proposta adjudicada ndo sao revistos durante a vigéncia do contrato.

10.2 CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pelo Contraente Publico, nos termos das cldusulas anteriores, deverao ser pagas, num

prazo de 30 dias apds a rececdo da fatura, a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigac¢do respetiva.
2. A obrigacdo de pagamento é exigivel no Ultimo dia de cada més de servigos prestados.

3.  Em caso de discordancia por parte do Contraente Publico, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao Cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Cocontratante obrigado a

prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4, As faturas deverdo ser emitidas em nome da Universidade do Porto — Faculdade de Economia, com
referéncia aos documentos que lhe deram origem, devendo especificar o n.2 da encomenda/ n.2 de

compromisso ou numero de contrato.

5. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.2 1, as faturas serdo pagas através de

transferéncia bancaria.

6. A emissdo de faturas eletrénicas por parte do Cocontratante deve cumprir os requisitos legais inerentes a

emissdao das mesmas, assim como as disposi¢des vertidas na Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso.

11.2 RESPONSABILIDADES

1. O cocontratante responde perante o contraente publico por todos os prejuizos, direta ou indiretamente
emergentes dos trabalhos objeto do contrato, bem como daqueles que resultem do incumprimento ou do

deficiente cumprimento das suas obriga¢des contratuais, até a conclusdo da execucdo do contrato.
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2. Do mesmo modo, o cocontratante responde por todos os prejuizos causados por quaisquer atos ou
omissdes de quaisquer pessoas que, no ambito da sua intervengdo, para ele exercam funcgdes,

independentemente do regime juridico.

3. Se o contraente publico vier a ser demandado por terceiros por prejuizos causados pelo cocontratante, no
ambito da execugdo do contrato, este Ultimo indemniza-lo-4 de todas as despesas que, em consequéncia, haja

de realizar e de todas as quantias que tenha de pagar, seja a que titulo for.

4. Correm inteiramente por conta do cocontratante a reparagado e a indemniza¢do de todos os prejuizos que,
por motivos que lhe sejam imputdveis, sejam sofridos por terceiros até a conclusdo da execugao do contrato, em

consequéncia do modo de execugdo dos trabalhos, da atuagdo do seu pessoal ou dos seus fornecedores.

12.2 PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir do
cocontratante o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do

incumprimento e até ao limite de 20% do prec¢o contratual.

2.  Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Contraente Publico pode

exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% do precgo contratual.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Contraente Publico tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do Cocontratante e as consequéncias do

incumprimento.

4. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o contraente publico exija uma

indemnizagao pelos danos correspondentes.

13.2 FORCA MAIOR

1. Nado podem ser impostas penalidades ao Cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestaces contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,

atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:
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a. Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do Cocontratante, na parte em

que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Cocontratante ou a grupos de sociedades em

que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo Cocontratante de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Cocontratante cuja causa, propagac¢do ou

proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f.  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Cocontratante ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A for¢a maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forgca maior.

14.2 RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Contraente Publico pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o Cocontratante violar de forma grave ou reiterada

qualquer das obriga¢cbes que lhe incumbem.

15.2 RESOLUCAO POR PARTE DO COCONTRATANTE

O Cocontratante pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

16.2 SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

A subcontratacdo pelo Cocontratante e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da

autoriza¢do da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

17.2 COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacGes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou

sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2.  Qualquer alteragdo das informag¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
18.2 FORO COMPETENTE

Para resolu¢do de todos os litigios decorrentes quer da interpretagdo, quer da execu¢do do contrato fica

estipulada a competéncia do tribunal administrativo e fiscal do Porto, com expressa rentncia a qualquer outro.

192 GESTOR DO CONTRATO

1. Nos termos do artigo 290.2-A, é designado o seguinte gestor do contrato em nome do contraente publico —

Eng.2 Maria Cristina da Silva Fernandes.

2. Contactos do gestor do contrato: Maria Cristina da Silva Fernandes | Servigo: Gabinete de Apoio a
Direcdo | E-mail: mcfernandes@fep.up.pt | telefone: +351 220426353 .

20.2 LEGISLACAO APLICAVEL

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagdo aplicavel.

CLAUSULAS ESPECIFICAS
21.2 ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Os trabalhos de apoio ao funcionamento do edificio compreendem diferentes especialidades, com

particularidades especificas que deverdo ser tidas em conta durante a realizagdo da prestagao de servigos.
2. Astarefas previstas na carateriza¢do técnica serdo considerados como exigéncias minimas.

3. A empresa a quem for efetuada a adjudicacdo da prestacdo de servicos serd solicitada para efetuar, sem
encargos adicionais, a avaliagdo dos locais a prestar o apoio ao funcionamento, e a recomendar as medidas
técnicas para garantir os requisitos necessarios a operagao sem restricdes e a verificagdo das especificagbes

técnicas dos equipamentos existentes.

4. Os trabalhos de apoio ao funcionamento devem respeitar toda a legislacdo nacional e comunitaria sobre

protecdo a saude e seguranga humana e do meio ambiente.

5. A descri¢do sucinta das especificacdes técnicas e do tipo de servicos a executar (e periodicidade) que

constituem o objeto do presente caderno de encargos, constam nos seguintes anexos:
i. Anexo 1-Plano de Manutencgao

6. O colaborador designado pelo cocontratante deverd estar apto a executar qualquer tarefa sempre que

requisitado pelos Servigos de Manutengdo, desde que enquadrada nas dreas mencionadas, nomeadamente:

a. Intervenc¢Ges pontuais motivadas por acidentes, intempéries ou situagdes imprevistas;

Pagina 9 de 26



a.

=) =Dl CADERNO DE ENCARGOS
SERVICOS .,
E PARTILHADOS CONSULTA PREVIA Ne SCGC_FEP_CPR20A006: AQUISICAO DE SERVICOS DE APOIO AO FUNCIONAMENTO E DE AVAC
o NOS EDIFicios DA FEP
e SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
:S SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL
b. Situa¢des em que esteja em causa o normal funcionamento das atividades;
c. SituagOes de apoio a eventos, desde que esteja enquadrado em intervengGes na drea elétrica, som,
audiovisuais;
7. Oservico decorrera, de acordo com o seguinte hordrio:

técnico permanente T.D.U. (todos os dias Uteis) com um horario de 8 horas/ diarias (por exemplo, das
9h as 13h e das 14h as 18h);

Edificio das Pés-Graduagdes — Visitas mensais para cumprimento do plano de manutenc¢do preventiva

dos equipamentos de ar condicionado;

Nota: deve ser contemplada a substituicdo do colaborador(es) em periodo de férias; ndo devera ser

contemplado Servigo de Manutenc¢do aos Sdbados, Domingos, Feriados e Dias de Tolerancia.

Obrigag0es especificas do cocontratante:

a.

Os trabalhos de apoio ao funcionamento compreendem diversas especialidades tais como
eletricidade, construcdo civil, redes de gas, esgotos, pichelaria, aguecimento, ventilagdo, ar

condicionado, multimédia, infraestruturas, carpintaria, serralharia, etc....

O cocontratante deve fornecer mao-de-obra necessaria, formag¢do adequada, maquinaria, transportes,
materiais, ferramentas e outros equipamentos necessarios para a boa execugdo do servico, meios

elevatodrios adaptados as caracteristicas dos edificios;

O(s) trabalhador(es) dedicados devem observar e cumprir as regras estipuladas pelo contraente

publico, como por exemplo, guarda rigorosa do sigilo profissional;

Todos os trabalhos de apoio e funcionamento devem respeitar a legislagdo nacional e comunitdria
sobre protecdo a saude, seguranca humana e do meio ambiente, assim como as normas internas do

contraente publico e planos de manutengao em vigor;

A comunicagdo oportuna ao contraente publico de informagdes relativas ao(s) trabalhador(es); o

controlo de assiduidade sera feito pelo contraente publico;

Assegurar que durante o servigo, o(s) trabalhador(es) sejam munidos do cartdo de identificagdo (com
nome e referéncia da firma) ou uniforme/roupa adequada (com identificacdo da empresa), estando

limpa e bem cuidada;

O cocontratante deve substituir o(s) trabalhador(es) que ndo exercam corretamente a sua fungdo (por

exemplo, falta de zelo, falta de assiduidade e diligéncia);

O cocontratante deve garantir uma resposta célere e intervencdo imediata por solicitacdo do
contraente publico em caso de acidentes, intempéries ou acontecimentos imprevisiveis que

necessitem de reposi¢ao das condi¢des de qualidade e seguranga das instalagdes e equipamentos;

O cocontratante deve dispor permanentemente de equipamentos de protegdo e seguranga para a
utilizacdo do(s) trabalhador(es) na prestagao diaria de servigos;
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O cocontratante deve assumir a responsabilidade por todos os trabalhadores, particularmente no que
diz respeito a salarios, subsidios (férias, natal, transporte...), prémio de seguro, bem como outros

beneficios aplicaveis de acordo com a legislacdo em vigor;
k. O cocontratante deve garantir a estabilidade do trabalhador/equipa de trabalhadores;
O Cocontratante deve ainda garantir:

i. Disponibilidade de equipa de engenheiros, técnicos de gestdo, oficiais eletromecanicos,

trabalhadores de servicos gerais e ajudantes;

ii. Gestor de contrato responsdvel pelo planeamento, programacdo e or¢amentacdo de trabalhos

adicionais, sujeitos a aprovagdo pela Direcdo do contraente publico;

iii. Avaliacdo, sem encargos adicionais dos locais a prestar apoio ao funcionamento, assim como a
recomendacdo de medidas técnicas para garantir os requisitos técnicos necessdrios ao
funcionamento sem restricGes e a verificagdo das especificagdes técnicas dos equipamentos

existentes;
iv. Gestdo administrativa integrada;
v. Pesquisa de pecas de substituicao;
vi. Seguro de responsabilidade civil;

vii

. Seguro de Acidentes de Trabalho;

viii. Software de gestdo integrada de manutengdo — software especifico que inclua o planeamento e
gestdo de manutengdo, quantificagdo de custos e indicadores de desempenho da manutencao;
registo e codificacdo de equipamentos; planeamento e gestao industrial; organiza¢ado e codificacao

de materiais; histérico de manutencdo; relatdrios;

ix. Disponibilidade de um TIM Il (TIM Ill *: Técnicos habilitados para atuar em edificios com sistemas

técnicos com poténcia térmica nominal Superior a 100 kW — Certificacdo Energética e Ar Interior).

m. Os trabalhadores em férias ou ausentes do servico devem ser substituidos, garantindo que todos os

trabalhadores saibam e conhegam as tarefas que lhe sdo atribuidas;

n. Caso seja necessdrio a substituicdo provisdria ou definitiva de qualquer trabalhador, o cocontratante
terd que comunicar ao contraente publico com a maior antecedéncia possivel, entregando os
documentos mencionados anteriormente (fotocépia do Cartdo do Cidaddo e Apdlice de Seguro de

acidente no trabalho);

o. No ambito da manutencdo corretiva, cuja reparacdo constitui encargo para o contraente publico,
0 cocontratante deverd apresentar por escrito um or¢camento detalhado, a enviar para o email

mcfernandes@fep.up.pt: Pecas a substituir;

p. O orgcamento referido na alinea anterior serd objeto de andlise e concordancia expressa por parte do

contraente publico, antes de se iniciar o seu desenvolvimento.
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g. Todas as pecas e materiais substituidos serdo presentes ao responsavel da Unidade Local e/ou
representante do contraente publico que poderd acompanhar os trabalhos, apés o qual o
cocontratante efetuara a sua remocao do local das instalagdes, a seu encargo.

r.  Comunicar atempadamente ao contraente publico, através do email: mcfernandes@fep.up.pt,
todas as anomalias detetadas no decurso das intervengdes objeto do presente servico, mesmo que
essas anomalias ndo se enquadrem no objeto do contrato.

9. Obrigagoes especificas do contraente publico:

10.

a. Disposicdo de um local (oficina) para armazenamento de equipamentos, material elétrico e de
iluminacdo, produtos e ferramentas, necessarios para a execucao das tarefas;

b. Disposicdo/ acesso a instalagbes sanitarias e zona de vestidrio para guarda de bens pessoais e troca de
roupa;

c. Abastecimento gratuito de agua corrente e eletricidade necessaria para a execucdo dos servigos
estipulados em contrato;

Exclusdes:

a. Nao estdo incluidas quaisquer tarefas de reparacdo ou a intervengdo direta por parte do cocontratante
que ndo sejam previamente aprovadas pela Dire¢ao do contraente publico;

b. Nao faz parte a realizagdo de trabalhos ndo mencionados no Caderno de Encargos

c. Fornecimento de componentes de substituicdo necessarios quer por avaria quer por simples desgaste;

d. Fornecimento de produtos ou acessérios excetuando os materiais e equipamentos para as tarefas de

limpeza regular e lubrificantes para as tarefas de manutencgao eletromecanica.
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EDIFicio PRINCIPAL (EP) E EDIFiCIO DAS PGs-GRADUAGOES (EPG)

LEGENDA: Periodo: (D) Rotina didria; (S) Semanal; (Q) Quinzenal; (M) Mensal; (2M) Bimestral; (3M) Trimestral;

(4M) Quadrimestral; (6M) Semestral; (A) Anual; TR (Técnico Residente); ETE (Equipa Técnica Especializada)

Designagao: Gestdo Administrativa

Descricao

Periodicidade

Verificacdo das situages no apoio on-line dos Servigos de Manutengdo envio de resposta ou

1 ) . L TR D
ponto de situagdo sobre a solicitagdo

2 Preenchimento de relatérios mensais e sempre que existir alguma intervengao TR S

3 Analise de relatério semanal sobre as instalacdes, e elaboracdo de um plano de trabalho para a IR s
sua intervengdo

4 Elaboragao de listas de materiais e ou produtos necessarios a manutengao TR D

5 Envio/ resposta a e-mails com questdes técnicas, indicando as solu¢des mais adequadas TR D

6 Limpeza e organizagdo do espaco de trabalho, tal como: inventario de material, arrumacao das IR M
zonas técnicas, etc...

; Propostas para a manutencdo preventiva e atempada: aquecimento, arrefecimento, IR b
reparacoes ....

g Acompanhamento de fornecedores/ intervengdes nas areas mencionadas apoio na escolha das R b
solucgdes e fornecedores mais indicados na resolu¢do do problema

9 Elaboracdo de relatérios diarios com os trabalhos realizados TR D

10 | Envio das contagens de consumos de eletricidade e dgua dos diversos contadores TR D

Designagdo: Eletricidade e Posto de Transformacgao
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Descri¢cao Periodicidade
1 Substituicdo de iluminarias TR D
2 Substituicdo de material de manobra avariado (interruptores, tomadas, diferenciais....) TR D
3 Substituicdo de lampadas, balastros e arrancadores TR D
4 Limpeza, ensaio e reaperto na aparelhagem de manobra nos quadros elétricos TR S
5 Eletrificacbes sempre que for necessario/ requisitado TR D
6 Manutencao elétrica de: aquecedores, candeeiros, pequenos eletrodomésticos, IR s
termoacumuladores, etc....
7 Servico de apoio a redes de informatica TR S
8 Servigo de apoio a eventos na vertente de eletricidade, multimédia e audiovisual TR D
9 Verificacdo dos dispositivos de prote¢do contra curto-circuitos, contactos diretos e indiretos, IR M
assim como intensidades nominais em relagdao aos condutores
10 | Reparacgdo de defeitos encontrados e alerta para situagdes de risco TR D
1 Acompanhamento nas interven¢ées ao Posto de Transformacgdo (no dmbito do contrato de IR A
manutencdo)
Designacao: Ventilador de extracao
Descri¢cao Periodicidade
1 Verificagdo do estado de funcionamento geral ETE |M
2 Verificagdo de ruidos e vibragdes anormais ETE |M
3 Verificacdo dos apoios do ventilador ETE |[M
4 Verificacdo do alinhamento de polias e correias ETE |3M
5 Verificagdo do estado dos dispositivos de alarme ETE |3M
6 Verificagdo e reaperto dos contactos eléctricos ETE |6M

Pagina 14 de 26




NOS EDIFicI0S DA FEP

[WPORTO

SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

e o CADERNO DE ENCARGOS
SERVICOS L
PARTILHADOS CONSULTA PREVIA N2 SCGC_FEP_CPR20A006: AQUISICAO DE SERVICOS DE APOIO AO FUNCIONAMENTO E DE AVAC

7 Verificagdo do estado dos rolamentos e chumaceiras ETE |6M
8 Verificagdo dos consumos eléctricos do motor ETE |A

9 Limpeza geral da unidade ETE |A
10 | Controlo da corrosao ETE |A
Designagao: Ventiloconvetores

Descri¢cao Periodicidade

1 Verificagdo do estado de funcionamento do equipamento ETE |M
2 Verificagdo do estado dos dispositivos de alarme ETE |M
3 Verificacdo do filtro de ar ETE |M
4 Limpeza do filtro de ar ETE |3M
5 Verificagdo e testes do equipamento de controlo ETE |6M
6 Verificagdo do estado dos apoios anti-vibraticos ETE |6M
7 Verificacdo e testes de valvulas e atuadores ETE |6M
8 Verificacdo e limpeza do tabuleiro de condensados ETE |6M
9 Verificagdo e limpeza da bateria ETE |6M
10 | Verificagcdo e encravamentos elétricos ETE |6M
11 | Medigdo da temperatura de insuflagdo ETE |6M
12 | Medigdo dos consumos elétricos do motor ETE |A
13 | Verifica¢do e reaperto de contactos elétricos ETE |A
14 | Verificacdo e limpeza do interior do equipamento ETE |A
15 | Lubrificacdo dos rolamentos ETE |A
16 | Verificagcdo do estado de conservacdo e corrosao ETE |A
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17 | Verificagdo do isolamento da tubagem de dgua quente e fria ETE |A
Designagdo: Unidade de Tratamento de Ar (UTA)
Descrigao Periodicidade
1 Verificagdo do estado de funcionamento do equipamento ETE |M
2 Verificacdo do estado dos dispositivos de alarme ETE |[M
3 Verificacdo do estado das correias de transmissao ETE |M
4 Verificagao do filtro de ar ETE |M
Sistema de controlo
5 Verificagdo do correto funcionamento do controlador ETE |3M
6 Verificacdo do estado dos dispositivos de controlo, proteccdo e corte ETE |3M
7 Verificagdo e registo dos parametros de temperaturas ETE |3M
Modulos de Filtragem
8 Verificacdo da perda de carga dos filtros ETE |3M
9 Limpeza do pré-filtro de ar (substituicdo regular semestral) ETE |3M
10 | Verificagdo do estado do filtro absoluto (substituicdo regular anual) ETE |3M
11 | Verificagdo da correta vedacgao entre filtros ETE |3M
Moédulo de Baterias
12 | Verificagdo do estado de corrosdo e oxidagGes (pintura se necessario) ETE |6M
13 | Limpeza e desinfe¢do da bateria ETE |6M
14 | Limpeza e desinfe¢do do tabuleiro de condensados (pintura se necessario) ETE |6M
15 | Limpeza sifdo drenagem de condensados ETE |6M

Mddulo de Ventilagao
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16 | Verificagdo do estado do motor elétrico e sistema de transmissao ETE |3M

17 | Verificagdo do estado de corrosdo e oxidagdes (pintura se necessario) ETE |A

18 | Verificagdo apoio antivibraticos, sentido de rotacdo ETE |A

19 | Limpeza de turbinas ETE |A

20 | Registar consumos elétricos dos motores ETE |A
Médulo de Humidificagao

21 | Verificar rotinas no PM13A ETE |6M
Ligacoes Hidraulicas

22 | Verificar estanquecidade da tubagem e acessérios ETE |3M

23 | Verificar pressoes ETE |6M

24 | Verificar temperaturas ETE |6M

25 | Verificar funcionamento servomotores das valvulas elétricas e lubrificacdo do veio ETE |6M

26 | Verificagdo do estado dos purgadores ETE |6M

27 | Limpeza do filtro de dgua ETE |A

28 | Manusear vélvulas manuais ETE |A
LigacOes Eléctricas

29 | Verificar estado da cablagem ETE |A

30 | Verificar estado de estanquecidade dos pontos de entrada ETE |A
Interior da Unidade ETE

31 | Limpeza das superficies interiores ETE |6M

Designagdo: Unidade de Tratamento de Ar Novo (UTAN)

Descricao

Periodicidade
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1 Verificagdo do estado de funcionamento do equipamento ETE |M
2 Verificagdo do estado dos dispositivos de alarme ETE |M
3 Verificacdo do estado das correias de transmissao ETE |M
4 Verificacdo do filtro de ar ETE |M
Sistema de controlo
5 Verificagdo do correto funcionamento do controlador ETE |3M
6 Verificacdo do estado dos dispositivos de controlo, proteccdo e corte ETE |3M
7 Verificacdo e registo dos parametros de temperaturas ETE |3M
Modulos de Filtragem
8 Verificagdo da perda de carga dos filtros ETE |3M
9 Limpeza do pré-filtro de ar (substituicdo regular semestral) ETE |3M
10 | Verificagdo do estado do filtro absoluto (substituicdo regular anual) ETE |3M
11 | Verificagdo da correta vedacgao entre filtros ETE |3M
Modulo de Baterias
12 | Verificagdo do estado de corrosdo e oxidagGes (pintura se necessario) ETE |6M
13 | Limpeza e desinfecdo da bateria ETE |6M
14 | Limpeza e desinfe¢do do tabuleiro de condensados (pintura se necessario) ETE |6M
15 | Limpeza sifdao drenagem de condensados ETE |6M
Mddulo de Ventilagao
16 | Verificagdo do estado do motor elétrico e sistema de transmissdo ETE |3M
17 | Verificagdo do estado de corrosdo e oxidagdes (pintura se necessario) ETE |A
18 | Verificagdo apoio antivibraticos, sentido de rotagao ETE |A
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19 | Limpeza de turbinas ETE |A

20 | Registar consumos elétricos dos motores ETE |A
Mddulo de Humidificagdao

21 | Verificar rotinas no PM13A ETE |6M
Médulo de recuperagao de Energia

22 | Verificar rotinas no PM14A ETE |6M
Ligacoes Hidraulicas

23 | Verificar estanquecidade da tubagem e acessoérios ETE |3M

24 | Verificar pressoes ETE |6M

25 | Verificar temperaturas ETE |6M

26 | Verificar funcionamento servomotores das valvulas elétricas e lubrificacdo do veio ETE |6M

27 | Verificacdo do estado dos purgadores ETE |6M

28 | Limpeza do filtro de dgua ETE |A

29 | Manusear vélvulas manuais ETE |A
LigacOes Eléctricas

30 | Verificar estado da cablagem ETE |A

31 | Verificar estado de estanquecidade dos pontos de entrada ETE |A
Interior da Unidade

32 | Limpeza das superficies interiores ETE |6M

Designagdo: Unidades Arrefecedoras de Agua por Compress3o Mecanica (Chillers)
Descricao Periodicidade

1 Verificacdo dos pardmetros normais e presenca de alarmes no controlador ETE |M
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:) SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL
2 Verificagdo da estanquecidade dos circuitos frigorificos e vestigios de éleo ETE |M
3 Verificagdo da carga de refrigerante através do visor da linha de liquido ETE |M
4 Verificacdo da temperatura e pressdo na linha de baixa ETE |M
5 Verificacdo da temperatura e pressdo na linha de alta ETE |M
6 Verificagdo de vibra¢des dos equipamentos de controlo e tubos capilares ETE |3M
7 Verificagdo do funcionamento da resisténcia do carter de cada compressor ETE |3M
8 Verificacdo do funcionamento dos fluxostatos ETE |3M
9 Verificacdo da estanquecidade das valvulas de expansao ETE |3M
10 | Verificagdo do termdstato de controlo ETE |3M
11 | Verificagdo do nivel de éleo cérter ETE |3M
12 | Verificagdo do set-point dos pressostatos de alta e baixa pressdo ETE |6M
13 | Verificagdo do débito de dgua no permutador ETE |6M
14 | Verificagdo do nivel de humidade do circuito frigorifico ETE |6M
15 | Verificagdo do suporte e fixagdo das tubagens frigorificas ETE |6M
16 | Medic¢do da intensidade absorvida por fase de cada compressor ETE |6M
17 | Limpeza da bateria condensadora ETE |6M
18 | Verificagdo do funcionamento dos ventiladores do condensador ETE |6M
19 | Verificagdo do teste de acidez ETE |A
20 | Inspecdo dos cabos elétricos ETE |A
21 | Verificacdo e reaperto das jun¢Oes e parafusos dos suportes dos compressores ETE |A
22 | Verificagdo e limpeza do quadro elétrico do equipamento ETE |A
23 | Verificagdo do funcionamento e reapertos dos dispositivos de automagao, comando e forca ETE |A
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24 | Controlo da corrosdo no equipamento ETE |A
Designagao: Radiadores
Descrigao Periodicidade
1 Verificagdo do estado de funcionamento ETE |A
2 Verificagdo da existéncia de fugas e/ou ar na tubagem ETE |A
3 Verificacdo do estado de conservagdo e corrosdo ETE |A
4 Verificagdo do estado das valvulas ETE |A
Designagao: Equipamentos de queima
Descrigao Periodicidade
1 Verificagdo do funcionamento geral ETE |M
2 Verificacdo dos elementos de controlo e regulacdo ETE |6M
3 Verificacdo do funcionamento dos dispositivos de seguranca ETE |6M
4 Verificagdo da pressao do circuito de dgua ETE |6M
5 Verificacdo e limpeza dos queimadores e injetores ETE |A
6 Verificacdo dos ventiladores de condensacdo ETE |A
7 Limpeza da cdmara de combustao ETE |A
g Retirada de lixo acumulado da conduta de exaustdo de gases de combustdo através da ETE | A
abertura de tampo de visita
9 Verificar o estado de cablagem elétrica ETE |A
10 | Verificar a ventilagdo do local ETE |A

Designagdo: Redes Hidraulicas, Componentes e acessérios
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Descri¢cao Periodicidade
Tubagens
1 Verificar fugas de agua ETE |M
2 Verificar corrosdes, pinturas, isolamentos, suportes e juntas de dilagdo ETE |6M
3 Verificar purgadores e enchimento de todos os ramais ETE |6M
Valvulas
4 Verificar corrosdes, empanques e teste de abertura e fecho ETE |6M
Depdsitos acumuladores
5 Verificar corrosées, estado do isolamento térmico ETE |6M
6 Inspecao de funcionamento de todas as valvulas ETE |6M
Vasos de expansao abertos
7 Limpeza interior e exterior, verificar funcionamento niveis maximo e minimo ETE |A
Vasos de expansdo fechados ETE
8 Verificar corrosdes e inspecionar membrana ETE |6M
9 Verificar fugas, pressao de ar na cdmara e valvulas de seguranga ETE |6M
10 | Verificar pressées ETE |6M
11 | Verificar funcionalidade de pressostatos ETE |6M
Filtros de agua
12 | Inspecdo de fugas de dgua e limpeza do filtro ETE |A
Anodos de protegdo
13 | Verificar estado ETE |A
14 | Verificar corrosoes e fugas de dgua ETE |6M
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15 | Aperto de contactos e verificagdao de funcionamento ETE |6M

Designagdo: Rede aeraulica (condutas, elementos de difusao e acessorios)
Descrigao Periodicidade
Condutas

1 Verificar corrosdes e aplicacdo de isolamentos ETE |A(*)

2 Inspecdo interior, limpeza ETE |A(*)
Registos corta-fogo

3 Verificar estado ETE |A
Registos motorizados

4 Verificar corrosdo e posi¢do das laminas ETE |A

5 Verificar funcionamento dos servomotores e apertos elétricos ETE |A
Elementos de difusdo, retorno e extragao de ar

6 Limpeza das superficies ETE |A
(*) se contratado

Designagao: Bombas e esta¢des de bombagem
Descrigao Periodicidade

1 Verificagdo do funcionamento geral (manual/ automatico) ETE |M

2 Verificar comandos elétricos da bomba ETE |M

3 Verificacdo se a zona de aspiragdo da bomba esta obstruida ETE |3M

4 Verificagdo do funcionamento e limpeza das valvulas de coret e anti-retorno caso existam ETE |3M

5 Verificagdo da auséncia de fugas de dgua ETE |6M
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6 Verificagdo da auséncia de ruidos e vibragdes ETE |6M
7 Verificagdo de dispositivos de seguranca/ fluxostatos ETE |6M
g Verificacdo do funcionamento de vasos de expansdo (membranas e pressdo de ETE | eMm
funcionamento) ou autoclaves (pressostatos e controlador)
9 Verificagdo do estado das bombas (incluindo acoplamentos motor/ bomba) ETE |6M
10 | Verificagdo das valvulas manuais ETE |A
11 | Verificagdo das ligacGes elétricas de alimentagdo e comando ETE |A
12 | Verificagdo do estado de corrosdo ETE |A
Designacao: Sistema de Close Control
Descri¢cao Periodicidade
1 Verificar o estado de funcionamento do equipamento ETE |M
2 Verificar o estado dos dispositivos de alarme ETE |M
3 Verificar o estado das correias de transmissdo ETE |M
4 Verificar o filtro de ar ETE |M
Sistema de Controlo
5 Verificar o coreto funcionamento do controlador ETE |3M
6 Verificar o estado dos dispositivos de controlo, protecgdo e corte ETE |3M
7 Verificar e registar parametros de temperaturas ETE |3M
Modulos de filtragem
8 Verificar as perdas de cargas dos filtros ETE |3M
9 Substituicdo do filtro de ar ETE |3M
10 | Verificar correta vedacgdo entre filtros ETE |3M
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Médulo de Ventilagao

11 | Verificar o estado do motor elétrico e sistema de transmissdo ETE |3M
12 | Verificar estado ETE |6M
13 | Verificar apoios anti-vibraticos, sentido de rotacdo ETE |6M
14 | Limpeza de turbinas ETE |A
15 | Registar consumos elétricos dos motores ETE |A
Interior da Unidade
16 | Limpeza das superficies ETE |A
Mddulo frigorifico
17 | Verificar estado de funcionamento geral ETE |3M
18 | Verificar nivel de fluido através de visor de liquido ETE |3M
19 | Verificar funcionamento resisténcia elétrica de carter compressor ETE |3M
20 | Verificar nivel 6leo compressor ETE |3M
21 | Verificar estado apoios anti vibratérios compressor ETE |3M
22 | Verificar estado corrosdo e oxidacdes (pintura se necessario) ETE |3M
23 | Verificar e limpar tabuleiros de condensados ETE |A
Madulo Elétrico
24 | Verificar estado de cablagem ETE |6M
25 | Limpeza geral do quadro elétrico ETE |A
26 | Reaperto contactos elétricos ETE |A
27 | Verificar estado estanquecidade dos pontos de entrada ETE |A
28 | Verificar estado dos dispositivos de comando, seguranca e corte ETE |A
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29 | Medig¢do consumos dos equipamentos ETE |A
Médulo de humidificagao
30 | Verificar estado de funcionamento de equipamento de controlo e comando ETE |6M
31 | Verificar estado de funcionamento dos dispositivos de protecdo e corte ETE |6M
32 | Verificar ligacdo elétrica a terra ETE |6M
33 | Verificar estado do sistema de tratamento de dgua ETE |6M
34 | Verificar estado da lanca de vapor ETE |6M
35 | Limpeza do filtro de 4gua ETE |A
Unidade exterior
36 | Verificar o estado de corrosdo e oxidagdes (pinturas se necessario) ETE |6M
Limpeza de bateria ETE |6M
37 | Verificacdo do estado geral de funcionamento ETE |6M
Designagao: Gerais e Outros
Descricao Periodicidade
1 Reparagdo de portas, janelas, fechaduras, canhdes, .... ETE |D
2 Reparagdo de mobilidrio existente nas instalagdes, tal como mesas, secretdrias, cadeiras... ETE |D
3 Verificacdo de problemas de infiltracGes, corrosao, situacGes de rutura, etc... ETE |D
4 Pequenos servigos de pintura, tratamento de fissuras, etc... ETE |D
s Acompanhamento dos fornecedores em pequenas intervengdes e obras, nas areas de —

serralharia, carpintaria, pichelaria, etc....
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